
ПРАВИЛА НАБОРУ ТЕКСТУ 

1. Текст повинен бути цілісним, зв’язним та закінченим 

2. Заголовок повинен розташовуватись по центру, чи по 

лівому краю якнайближче до тексту 

3. ЗАБОРОНЕНО переносити та скорочувати слова в 

заголовку 

4. У кінці заголовка НЕ ставиться крапка, якщо він 

написаний в окремому рядку 

5. НЕ ставиться пробіл перед розділовим знаком 

6. Тире потрібно з обох боків виділяти пропуском 

7. Прізвище та ініціали пишуться в одному рядку 

8. Знаки %, ⁰, ’, "" НЕ МОЖНА відривати від тих чисел, 

до яких вони належать 

9. Такі одиниці виміру, як г, кг, т, см тощо, потрібно 

виділяти пропусками від числа 

10. Між кожним словом треба ставити лише один знак 

пробілу 
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