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При наборі тексту слід дотримуватися таких 
правил:

• робити хоча б один пробіл між словами;

• розділовий знак не відривати від слова, за яким він стоїть (між
ними не повинен стояти “пробіл”);

• після кожного розділового знаку ставити "пробіл";

• після відкриваючих дужок або лапок зразу писати текст;



При наборі тексту слід дотримуватися таких 
правил:

• закриваючі дужки або лапки писати зразу за текстом;

• до і після дефісу не ставити пропуск (який-небудь);

• до і після тире ставити "пробіл" (книга — джерело знань).

• Для переходу на початок наступного рядка натискати клавішу
Enter.
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Дякую за увагу!


