[MpaBuna Habopy TEKCTY

1. 'pamaTuka Ta oporpadis

* BukopucrtoBymnTte npaBusibHy rpamaTtuky Ta opdgorpadito.

* [lepeBipsinTe CBIN TEKCT HA HAsIBHICTb MOMWUIIOK Ta KOPEKTYUTE IX.

* HenpaBunbHa rpamaTtunka Ta opdorpadia MoXyTb CAPUYNHUTH
HEe3pPO3yMINniCTb Ta 3HUXEHHS 4OBIpU 4O aBTOpa.
2. CTpyKTypa TEKCTY

* BukopuctoByunTte CTPYKTYypy TEKCTY, W06 3pobuTtn noro GinbLu
3P0O3yMINMM Ta NOrYHUM.

« Po3ainanTe cBin TekcT Ha naparpadu Ta BUKOPUCTOBYITE
3arosioBku, Wo6 BMAOINUTN OCHOBHI igel.
3. Ctunb nucbma

* BukopucToByiTE CTUNb NCbMa, AKMIW BiANOBIAaE BaLLiK
ayamTopil Ta IXHiM noTpebam.

* BukoprcToByiTE NPOCTi Ta 3p03yMmini crosa.

* BukopuctoBynte akTUBHUM 3aMiCTb MACUBHOIO CTUMIO NUCbMA.
4. dopmaTyBaHHSA TEKCTY

* BukoprcToBYITE PO3AINOBI 3HaKK Ta NepeHocy PAAKIB, oo
3p0BUTK TEKCT BinbLL 3pO3yMiNnMM Ta NpuBabnMemMM Ans YnMTada.

» BukopuctoByunTe BianoBigHUW WPUEPT Ta po3mip, Wwob 3pobutn
TEKCT Nnerko YntabenbHum.
5. MNyHKTYyauis

» BukopucToBynTe npaBuribHy NyHKTyauito, Wwob 3pobuTn TEKCT
BinbLL 3pPO3YMINIUM Ta NOrYHUM.

* [lepeBipsanTe NpaBUNbHICTb BUKOPUCTAHHS pO34if10BMX 3HAKIB.
6. PegaryBaHHA Ta Kopekuis

* [lepeBipsinTe CBiN TEKCT HAa HAABHICTb NOMMUITOK Ta KOPEKTYUTE 1X.

* Peparynte cBin TeKCT, W06 3poduTtn noro BinbLl 3po3yminmm Ta
NpuBabnneuM aAnNs ymtava.

* [lepekoHaunTecs, WO TEKCT BiANOBIiAAE TEMi Ta MeTi BaLLOro
NOBIOOMITEHHS.
/. BUKOpUCTaHH4A KIt0YOBUX ChiB

» BukopucToByunTeE KIOYOBI CNoBa, Wob AONOMOrTH Yntayam
3P0O3yMITU TEMY TEKCTY.

* BukopucrtoByinTe KnNOYOBI CrnoBa y 3arofioBkax, nig3aronoBkax Ta
nepLIoOMy peyeHHi KOXXHOro naparpada.
8. [loBXunHa TekcTty

* BukopucToByiiTe onTMManbHy AOBXUHY TEKCTY, 06 3pobuTu
oro BinbLu 3p03yMinyM Ta Nerkum Ans YMTaHHS.

« [1ns1 6norie Ta cTtaTten 3a3Bnyan BUKOPUCTOBYOTb TEKCTOBI BNOKN,

o cknagatTbed 3 300-500 cnis.
9. BisyanbHi enemMeHTHn

* BukopuctoByunTe BidyasibHi eflieMeHTH, Taki 9K 300paXkeHHsa Ta
Bigeo, wob 3pobuTtn TekcT Binbl NpMBabnMBUM Ta UiKaBUM AnNs YnTtada.

* BukopuctoBsynTte Tabnuui Ta giarpamu, WooO intocTpyBaTh BaLli
igel Ta LONOMOrTM Yntayam 3p0o3yMiTu cKrnagHy iHopmauito.



10. KOHTponb 3a piBHEM CKNAagHOCTI

* BukopuctoBymnTte piBeHb CKIagHOCTI, AKMA BignoBigae BaLlin
ayamTopil.

* [lepekoHanTecs, WO BaLl TEKCT 3pO3YyMINniM Ans Yntadie 3 pPisHUM
pPiBHEM 3HaHb.
11. 3aoxo4yeHHs oo Al

» BkntovanTte 3aknunku oo Aii B CBiK TEKCT, WOoO CTUMYyIoBaTh
YymTadiB 4O B3aeMOofil 3 BalLMM KOHTEHTOM.

* BukoprcToBYITE rinepnocunaHHa Ta KHOMKU BUKMUKY A0 Aii, 1ob
CnpsiMyBaTW YMTadIB Ha BaLli iHLWI CTOPIHKM YK MPOAYKTH.

3a AONOMOro LUnX npasun Ha6opy TEKCTY BN 3MOXETE HArnncatu YiTKNW
Ta 3pO3yMIJTUN TEKCT

1. Mix cnoBamu CTaBUTbCA NULLIE OAUH NPOMNYCK.

2. Posginosuin 3Hak He BigpuBaloTb Bif CroBa, nicngd po3aifioBoro 3Haky
CTaBUTLCA NPONYCK.

3. He noTpibHO NpnMyCcoBO NepexoanTn Ha HOBUIM PSIAOK peaakTop ue
3p0bUTb aBTOMAaTUYHO.

4. CnoBa He OindaTb Ha cKnagu i He NepeHocsTb.

5. Bukopuctosytouu () abo “" He cTaBUTU NPONYCK A0 i NiCNA TEKCTY.

6. [Jo i nicna TMpe cTaBUTbLCSA NPOMYCK.

7. [lo i nicna gedicy He CTaBUTLCSA NMPOMYCK.

8. He ctaBuTn nponyckun mix nirepamu, oo 3podbutn cnoeo GinbLu
PO3TATHYTUM.

9. He pobunTn ab3auu Ta BiACTYNM TEKCTY NpOMyckamu.

10. [Ina nepexoay Ha nNepLnn psgok HOBOro absauy HaTUCHYTU Knasilly
‘Enter’.

11. He HymepyBaTn cnnckn Bpy4Hy.

12. YHUKaATK 3aHaaTo cknagHux cnie, abo dpas.

13. YHVKaTV BUKOPUCTaHHS CKNagH/WX abo HE3pOo3yMinnx TePMIHiB.

14. [Ins KpaLloro CNpuiHATTA TEKCTY, NOTPIOHO 3BepTaTu yBary Ha
PO3Mipy 3aronoBkiB Ta Nig3aronoBkiB

15. [Inga oopmneHHS OCHOBHOI YaCTMHU TEKCTY BUKOPUCTOBYIOTb
lwpundpTn posmipom Big 10 oo 14 n.

16. He 3anuwaTtn ogHe cnoBo Ha no4yaTky psaka

17. He 3anuwiaTt NOPOXHIX paakiB 6e3 npninHm

18. BukopucrtoByBaTu TiNbKW OAWH CTUSb A8 3aronoBKy A9 KOXHOro
po3ainy

19. He BMKOpUCTOBYBaTN CKOPOYEHHS Ta HE3PO3YMini abpesiaTypu, SKi
He 3pO03yMifio BCiM KOpUCTyBavam

20.BukopucTtoByBaTh CNMCOK 3 TOYKaMK, abn Hymepauiero ans
opraHisauil iHdpopmadii

[MpaBuna Habopy TEKCTY
1. 'pamaTtuka Ta opdorpadisi
* BukopuctoByinTe npaBunbHy rpamaTmnky Ta opdgoorpadito.
* [lepeBipsinTe CBiN TEKCT HAa HAABHICTb NOMMUITIOK Ta KOPEKTYUTE 1X.
* HenpasurnbHa rpamaTtuka Ta opdorpadpis MOXyTb CIPUHUHUTHI
He3pOo3yMifiCTb Ta 3HWXKEHHS OOBipW OO0 aBTopa.



2. CTpyKTypa TEKCTy

* BukopucToByiiTe CTpYKTypy TEKCTY, 06 3p0buTH Moro BinbLu
3p03yMINuM Ta NOrYHUM.

« Po3ainanTe cBin TekcT Ha naparpaduv Ta BUKOPUCTOBYMTE
3aronosku, Wob BNOINUTN OCHOBHI igel.
3. CTuUnb N1cbMa

* BukopucToByiTe CTUNb NCbMa, AKUI BiAMNOBiAaE BaLLiK
ayauTopii Ta IXHiM noTtpebam.

* BukoprcToByiTE NPOCTi Ta 3p03yMini crnosa.

* Bukopucrtosynte akTMBHUM 3aMiCTb MACUBHOIO CTUIIO NMUCbMA.
4. dopmaTyBaHHS TEKCTY

* BukopucToByiiTe po3ainoBsi 3HaKku Ta NepeHocK psAAkiB, LLo6
3p0o0UTK TEKCT BinblL 3po3yMinvMM Ta NpMBabnMeMM ANsA YnTava.

* BukopucTtoByuTe BignosigHnn WpndT Ta po3Mip, LWob 3pobuTu
TEKCT Nerko YyntabenbHuMm.
5. MNyHKTyaUis

» BukopuctoBymnTte npaBusrbHy NyHKTyauito, o6 3pobuTn TeKCT
OiNbL 3pO3YyMINIUM Ta NOFYHUM.

« [epeBipAriTe NpaBUNbHICTb BUKOPUCTAHHSA pO3AiNoBMX 3HaKIB.
6. PenaryBaHHsi Ta Kopekuist

* [lepeBipsnTe CBiN TEKCT HA HAABHICTb NOMMUIIOK Ta KOPEKTYUTE IX.

« PeparynTe cBin TekcT, wob 3pobutn noro 6inbLu 3po3yminum Ta
npmBabnnemMmM Ong YMtada.

* [lepekoHaunTecs, WO TEKCT BiANoOBiAae TeMi Ta MeTI BaLLOro
NOBIJOMINEHHS.
7. BukopuctaHHa Kno4oBux CriiB

* BukopuctoByunTte kno4voBi cnosa, Wwob AONOMOrTK Yyntayam
3P0O3YyMITU TEMY TEKCTY.

* BUkopnCTOBYIMTE KITHOYOBI CNoBa y 3arosfioBkax, nigsaronoBkax Ta
nepLIoMy peYvyeHHi KOXXHOro naparpada.
8. [loBXunHa TeKkcTy

* BukopucToByiiTe onTuUMarnbHy OOBXMHY TEKCTY, 00 3pobutm
ioro OinbLu 3p03yMinvM Ta NEerkum Anst YATaHHS.

« [Ina 6norie Ta ctaTen 3a3smyan BUKOPUCTOBYIOTb TEKCTOBI BI10KN,

wo cknagatotbca 3 300-500 cni..
9. BisyanbHi enemeHTu

* BukopucToByuTe BidyanbHi efieMeHTu, Taki AK 3006paxkeHHd Ta
Biaeo, Wwob 3pobuTtn TekcT BinbL NpMBadbnMBUM Ta UiKaBUM ANs YnTaya.

» BukopuctoByuTte Tabnuui Ta giarpamu, Wob intocTpyBaTn BaLli
igel Ta gonoMorT Yntadam 3po3yMiTh CKnagHy iHdpopmadito.
10. KoHTponb 3a piBHEM CKNagHOCTI

* BukopuctoByunTte piBeHb CKIIagHOCTI, KM BignoBigae BaLlin
ayamTopil.

* [lepekoHanTecs, WO BaLl TEKCT 3pO3YyMINnM ANs YnTadiB 3 PisHUM
pPiBHEM 3HaHb.
11. 3aoxo4yeHHs oo Al

» BkntovanTe 3aknunku oo Aii B CBiK TEKCT, WOoO cTUMYynoBaTh
YymTadiB 4O B3aeMofil 3 BalLMM KOHTEHTOM.

* BukopucToByiTe rinepnocunaHHa Ta KHOMKU BUKMUKY A0 Aii, 1ob
CnpsiMyBaTW YMTaYIB Ha BaLli iHLWI CTOPIHKM YK MPOAYKTH.





