


1.ПОВИНЕН бути цілісним і зв’язним. 
 



2. Має бути ЗАКІНЧЕНИМ. 
 



3.Заголовок ПОВИНЕН  
розташовуватись по центру. 

 



4.Після заголовка НЕ 
ПОТРІБНО ставити крапку, якщо він в 

окремому    рядку. 
 



5.НЕ МОЖНА ставити пробіл перед 
розділовим знаком. 

 



6.Тире НЕОБХІДНО з обох боків 
виділяти знаком пробіл.  

 



7.Прізвище та ініціали ПИШУТЬСЯ в 
одному рядку. 

 

ПРАВИЛЬНО 

НЕ ПРАВИЛЬНО 



8.Між кожним словом ТРЕБА ставити 
лише один знак пробілу. 

 ПРАВИЛЬНО 

• Я студентка Педагогічного Університету 

НЕ ПРАВИЛЬНО 

• Я    студентка     Педагогічного     
Університету 



9.Дефіс і апостроф - без проміжків. 
 

ПРАВИЛЬНО 

• Мені дев’ятнадцять років. 

НЕ ПРАВИЛЬНО 

• Мені дев ‘ ятнадцять років. 

 




