
Правила набору тексту

Старухін Руслан



Загальні правила

• Між словами ставиться лише один пропуск.



• Розділовий знак не відривають від слова, після розділового 

знаку ставиться пропуск.



• Слова не ділять на склади і не переносять



• Використовуючи () або “” не ставити пропуск до і після тексту.



• До і після тире ставиться пропуск.



• До і після дефісу не ставиться пропуск.



• Не робити абзаци та відступи тексту пропусками.



• Не нумерувати списки вручну.



Дякую за увагу

♥


