
Короткий конспект з правил набору тексту. 

1.  Перед розділовими знаками пропуск не ставиться. 

2. Абревіатури пишуться без пропусків. 

3. Між ініціалами та після них потрібно ставити нерозривний пропуск 

(наприклад, Т. Г. Шевченко). 

4. Після скорочень, між числами та одиницями виміру, між назвою та 

версією продукту потрібно ставити нерозривний пропуск. 

5. В кінці заголовку крапка не ставиться. 

6. Між словами використовується довге тире, яке відбивається 

пропусками. 

7. Між цифрами використовується коротке тире, без пропусків. 

8. Символи, не розділені математичними знаками і числа, що 

відносяться до них, не розбиваються між собою. 

9. Математичні знаки дій і співвідношень відбиваються від суміжних 

символів або чисел нерозривним пропуском. 

10. Потрібно дотримуватись усіх граматичних правил переносу.  


